GESTION DES AVOIRS

AVOIRS

1. A partir de I'écran d’accueil, cliquer sur le menu déroulant - CEIEEES o puis

2. Laliste des avoirs s’ouvre :

. Permet de mettre en forme le document
1

~~ n EXPORTER
ACTUALISER
L=
% 3
Avoirs / %
Du Au Par Statut

02/07/2024 . 13/09/2024 v Date de création v En attente v Recherche: | Entrez e Q

Fournisseur Création Envoi compta | Envoi mail HT N° avoir four N° facture N° facture four

v v v K v|r v|v v v v v v v

10 PRO A PRO Nord ILLKIRCH 13/08/2024 -6,9750 € -0,3836 € -7,3586 € 35 @ @ V

Permet d’actualiser la page des avoirs en cas de modification.
Permet de générer la liste des avoirs en fichier format Excel.
Permet de sélectionner une période.

Filtrage par date de création ou date de I'avoir.

Filtrage par statut : tous, validé ou en attente.

Permet de visualiser I'avoir.

Permet la suppression de la ligne sélectionnée.

Permet de valider I'avoir.
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En cliquant sur @ Une nouvelle fenétre s’ouvre :

L] 2] Ls] [

VALIDER 4= EDITER B9 eman (W FERMER

Avoir n° 10
PRO A PRO NORD ILLKIRCH - Lieu de stockage MC

Date dravolr: IRACE ‘

Date de création: 13/08/2024

Date d'envoi en compta:

Montant TTC: -7,3586 €

Commentaire :

Designaton Ret. == Facuuree PUrec P ac br D e
Corotes ronales Ninute 53 25 kg 0550 500 1000 ey e T I—— 59 oxmee  nsioe

1. Permet de valider I'avoir.

2. Permet la génération de demande d’avoir au format papier.

3. Permet d’envoyer I'avoir par mail (adresse a paramétrer cf. fiches fournisseurs).

4. Permet de fermer I'onglet de I'avoir.

5. Permet de mettre un commentaire sur la demande d’avoir.

6. Montant de l'avoir.

3. Transmettre un avoir:

Paramétrer un contact pour I’envoi d’avoir par mail :

Dans le  menu cliquer  sur
@8 puis sur _ , une fenétre s’ouvre :

Sysca France - Davigel DAVIGEL BORDEAUX = @ W @

Paramétrage

@&

Cliquer sur une nouvelle fenétre s’ ouvre :
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0 (= FERMER

ENREGISTRER

Beesk Lyon

INFORMATIONS Nom

Voie

CONTACTS
Adresse des Chataigners

DEPARTEMENTS
ZAC Baconnet

Code postal

Ville

Code client

Frais port

Franco Port

Commentaires

Prestataire matériel

commande@beesk.fr

Cliquer sur un nouvel onglet s’ouvre :
MNom Prénom Mobile E-mail
Nouveau contact ] [} [m] T
o AoUTER
1
o AloUTER
Cliquer sur puis renseigner les informations nécessaires, plusieurs contacts peuvent

étre configurés pour chaque utilité (Commandes, FNC, Avoir) mais il est également possible d’en
renseigner un seul pour ses trois fonctions, en cochant les cases nécessaires.
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