COMMANDE RAPIDE

Acces a I’écran de commande rapide

1. Pour accéder la commande rapide, cliquez sur le menu déroulant

Ajouter des produits au panier

1. Pour rechercher un produit, on peut :

@ Appro/Stock ~

(V¥ creéerLEs = ricap

L3 PARAMETRES ] SUPPRIMER
COMMANDES PANIER

EDITER
=] ﬁ
oate detarication
14/08/2024

Modéle test - COMPARAISON DES OFFRES

Désignation Signes

Taper un mot (ou plusieurs

contenant le terme vont
s’afficher

0-0de 0 rangées

Modéle livraison - PANIER

Désignation Marque

-n- PARAMETRES m SUPPRIMER

COMMANDES PANIER
Date de t tinn
14/C [ Mercuriale complémentaire -
Mo :5 OFFRES

[ Recherche exacte

Marque

Groupe

Fournisser Réference

Choisir le Groupe

menu déroulant.

(W CREERLES

Quantité

Désignation

signe de qualité

Choisir le Signe de

. -
’se.pare_?, par *) de Ia' de produit Qualité souhaité
désignation du produit o,
herché : seuls | duit souhaité dans le dans le menu
recherché : seuls les produits déroulant.

$= RECAP

Livraison Jours liv

a Em'rsrz/:;

&
®
ii

Cocher pour avoir acces a la mercuriale complémentaire
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Permet de visualiser
la fiche produit

£ paravitREs [ suppriMER o creeries = Reca® a8 ()
COMMANDES PANIER

Date de tarfication

1470872024 - sanane

Modéle test - COMPARAISON DES OFFRES

Groupe

Signe de qualité

v

Sélection SARA.
Catalogue Lieu de stockage MC France Frais
Catalogue Lieu de stockage MC France Frais
Catalogue Lieu de stockage MC France Frais
Sélection SARA.

1-20 de 20 rangées

Modéle livraison - PANIER

Désignation

Désignation

chocolat/banane "Happy
muesli* (x98) 25 g

Dessert fruitier pomme banane (x4) coupelle
plast. 100 g

Yeourt au lait entier fruits mixés banane (x4}
1009

Dessert fruitier pomme banane (x4) coupelle
plast. 100 g

Compote pomme banane coupelle alu 100 g

Marque

Fournisseur

Réference

v v
SAROCHE Bretagne Desserts Gavroche HAPYO18
POCKET °
France Frais Rhéne Alpes Valence 52867
YOGOURMAND  France Frais Rhéne Alpes Valence 170424
ANDROS France Frais Rhéne Alpes Valence 52867
Bretagne Desserts Gavroche FRUISIS

v v
UN 150,00
uN 24,00
UN 48,00
uN 24,00
UN 50,00

0,3200 €

03440 €

0,3200 €

03240 €

0,000

0,000

0,000

0,000

0,000

-
=
-
=
=

6 6 6 6

2. Pour ajouter un produit au panier, sélectionnez la ligne produit

cliquer sur le panier ™

Le produit apparait alors dans le panier. Vous pouvez indiquer la quantité souhaitée dans la

correspondante

Modéle livraison - PANIER

Désignation

Quantité

Livraison

Jours liv

choisie puis

case

Bretagne Desserts Gavrache

Barre céréales chocolat/banane "Happy muesi (98) 25 g

GAVROCHE POCKET

Quantité

150,000

Livraison

(O =oui, N =non)

Permet de visualiser les jours de livraison du fournisseur

Recommencez cette opération autant de fois que nécessaire.

]

En cliquant sur

Vous pouvez supprimer un produit.

3. Cliquer sur le bouton Créer les commandes pour créer les commandes.

(@ creéerLEs

COMMANDES

L4 earaverres ] superimeR

Date de tarification

14/08/2024 ~ banane

Modéle test - COMPARAISON DES OFFRES

i= Recap

PANIER

2 En! \mz/

Q| |eroupe

02420 € 19/08/2024

Jours liv

OOOONNN

Signe de qualité

v

Sélection SARA.

Catalogue Lieu de stoekage MC France Frais

Catalogue Lieu de stockage MC France Frais

Catalogue Lieu de stoekage MC France Frais
Sélection SARA,

1-20 de 20 rangées

Modéle |

on - PANIER

Fourni

ur
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Désignation

colat/banane "Happy

59

Dessert fruitier pomme banane (x4) coupelle
plast. 100 g

Yaourt au lait entier fruits mixés banane (x4}
100g

Dessert fruitier pomme banane (x4) coupelle
plast. 100

Compote pomme banane coupelle alu 100 g

Marque Foumnisseur Réference
v v
GAVROCHE Bretagne Desserts Gavroche HAPYO18
POCKET °
France Frais Rhone Alpes Valence 52867
YOGOURMAND  France Frais Rhone Alpes Valence 179434
ANDROS France Frais Rhone Alpes Valence 52867
Bretagne Desserts Gavroche FRUIOTE

Quantité us

Cond

v v
uN 150,00
UN 24,00
UN 43,00
UN 24,00
UN 0,00

03200 €

03440 €

03200 €

03240 €

Jours liv

CRCRRCENCENC
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4. Une fois vos commandes créées une nouvelle fenétre s’ouvre pour accéder a la liste de vos

commandes :
1 2 3 4 5 6 7 8
o créer Ui suprMER 3 ACTUALISER == ACTIONS a8 s B Lol P rusionner rouk[_luj;sszun
Commandes TKZL . R:::m" . 11 9

ou

Lun 01/07/2024

200

212

AW

10.

11.
12.

Fournisseur
Bretagne Desserts Gavrache

Fournisseur standard

ear

Date de livaison prévue - Recherche

Créztion Envoyée

B &g o v
B & @ v

En création

01/07/2024 05/06/2024 850232 €

En création

0000 €

05/06/2024

01/07/2024

10

Permet de créer une commande.

Permet de supprimer une commande.

Permet d’actualiser la page.

Permet de valider la commande, éditer les commandes et réceptions en PDF ou ZIP.

— EDITER EXPORTER
= ACTIONS a /— @
= & V)

Recention -

& Editer les commandes (pdf) | & Editer les commandes (zip)
+ Valider les commandes ) Mail commandes

Permet d’éditer la commande en format papier pour impression.

Permet d’exporter la commande au format Excel.

Permet de fusionner deux commandes en les sélectionnant avec la touche CTRL du clavier +
clic gauche de la souris.

Permet de changer de fournisseur.

Permet de dupliquer la commande.

Permet de choisir la visualisation des commandes en fonction de leur statut (en création, en
réception, livrée).

Permet de voir le statut de la commande.

Permet de changer de fournisseur pour une commande.

VICI)
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Visualisation des différents statuts au travers des pictogrammes de couleur

Attention : Pour obtenir cet affichage global, il faut mettre le menu déroulant Statut sur « tous »

PwnNe

Pour info : Les pictos clairs passent au foncé une fois validés.

5 g I 1 I 1 I
B & E)
B =&
B B =5«

COMMANDE R

B &
B &

Commande créée non validée.
Commande validée, création d’une réception (Picto vert clair) « non validée ».
Réception validée (Picto vert foncé) création d’une facture (Picto rouge clair).

Création d’un avoir (Picto orange clair), si écart entre la réception et la facture.

A

t

Dévalidation des avoirs, factures et réceptions en utilisant le bouton droit de la souris sur le Picto
concerné (pour pouvoir dévalider, il faut que le picto soit foncé).

Pour modifier ou supprimer une réception il faudra toujours :

I I I

COMMANDE

r

3
2
&

Q Ouvrir dans un nouvel onglet
¢f» Dévalider la réception

@ Supprimer la réception

% Fermer

- Dévalider (si Picto orange foncé) et/ou supprimer |’avoir.
- Dévalider (si Picto rouge foncé) et/ou supprimer la facture.

Pour ensuite dévalider la réception et/ou la supprimer (si besoin).

VICI)
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5. Envoyer une commande :

Prendre I'exemple ci-dessus et cliquer sur @ un nouvel onglet s’ouvre :

] L] [a] (2]

AJOUTER  Tl] SUPPRIMER &= EDITER [_'D CDETYPE B eman (W vaLDER (@ FERMER

Commande n° 204 s tion »
BRETAGNE DESSERTS GAVROCHE - Collége Héloise

=
Montant TVA5.5%
Montant TVA20%
o

Désignation . ! S Commentaire:
Boudoir aux oeufs (x2) 5 g bt 190 BOUD00Z w UN 207520 € 8508320 € 1,0000
Fruit'n form pomme banane (x60) coupelle alu 100 g FRUIOTS 62,0000 B UN 03240¢€ 200880 € 60,0000

T 5

Permet d’éditer la commande en impression.

Permet de passer une commande rapide en commande type.

Permet I'’envoi de la commande par mail.

Permet de valider la commande et de la passer en réception.

Indique le statut de la commande.

Permet de préciser la date d’envoi de la commande.

Permet de mettre un commentaire uniquement sur cette commande.

O N RAEWN R

du fournisseur.
9. Ouvre la fiche produit (cf. Fiche produit M1S3).

10. Permet de réduire I'affichage
AJOUTER  Til] SUPPRIMER & eomer [T coervee & ema W vauper ( FERMER

Quantité ! S Commentaire

Boudoir aux ceufs (x2) 5 g bt 190 BOUD002 41,0000 UN 207520 € 50,8320 € 1,0000

Fruit'n form pomme banane (x60) coupelle alu 100 g FRUIS16 20000 N un 03240 € 20,0880 € 60,0000

Si envoi des commandes par mail :

o crEER ] supprIMER  F ACTUALISER == ACTIONS a8 fomes B M P rusionner [
ﬁ ﬁ FOURNISSEUR
st Réception
Commandes Tous - Non facturée
ou Au: Far:
Lun 17/06/2024 - 10612024 [F]  [oste ce tvraison prevue - Recherche

Logo qui indique que I'unité de commande ne correspond pas a l'unité de conditionnement

Fournisseur Livraison Création 3 3 Envoyée COMMANDE

N
227 PRO A PRO Nord ILLKIRCH 17/06/2024 17/06/2024 29465¢€ 31086€ 3C-3R  Enréception 59 4 E fa

1-1de 1 rangées

Un pictogramme « d’avion » prouve votre envoi de la commande par mail, puis chaque fournisseur

aura la possibilité de valider la réception de votre mail. Le pictogramme initial sera remplacé par

prouvant la lecture du mail de votre commande.

VICI)
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6. Une fois la commande validée :

La commande passe en statut réception, un nouvel onglet s’ouvre et nous avons accés a cette fenétre :

] L] L] [ 5] [e] ] L] L]

AJOUTER  Til] SUPPRIMER  ff EDITER ENC (& vauper E FACTURER a PHOTO [Ea) uste ([ FERMER @MAmex

PHOTOS

Réception n°®
PRO A PRO NORD DOLE - C

Date de livraison 14/04/2023 -
Date de création 14/04/2023 h

N° d'engagement

N° BL fournisseur

empérature (C°)

Commentaire

Non traitées

21
Désignation . Cmd Regue Facturée US PUrec PU fac HT LT Comm.
laégmz‘g:;ﬂr:'ﬁ”;m S/LES 1,000 1,000 1,000 BT 00000€ 0,0000€ 0,000 € /N'© ﬁa = m P Q'@\A/
/v ” Pl
14 16 17 19 20 22

1. Permet de supprimer une ligne de réception.

2. Permet d’imprimer le bon de réception.

3. Permet de créer une fiche de non-conformité.

4. Permet de valider le bon de réception en « livré ».

5. Permet de créer une facture depuis la réception.

6. Permet de prendre une photo de la réception avec la tablette AIDOMENU.

7. Permet d’afficher les photos prises avec la tablette AIDOMENU.

8. Permet de fermer la réception

9. Sile bouton est en surbrillance, en cas de changement de prix en 14, le prix se met a jour

dans la mercuriale.

10. Permet de mettre le numéro du bon de livraison (obligatoire pour valider la réception).

11. Si cette case est cochée, les produits disparaissent de I'écran lorsque la ligne est validée
avec le numéro 21.

12. Permet d’ajouter un commentaire sur cette livraison.

13. Permet de renseigner les températures et I'état de propreté du camion de livraison.

14. Case modifiable en cas d’écart entre la quantité commandée et la quantité regue.
Attention, en cas de modification manuelle de la quantité constatée a la livraison, la
modification se fera automatiquement sur la facturation, donc il faudra rétablir la quantité
réelle facturée pour générer le litige et la demande d’avoir.

15. Case modifiable en cas d’écart de prix entre la commande et la réception. Attention, en
cas de modification manuelle du prix constaté a la livraison, la modification se fera
automatiquement sur la facturation, donc il faudra rétablir le prix réel facturé pour
générer le litige et la demande d’avoir.

16. Permet de visualiser la fiche produit.

17. Permet la duplication d’un produit en cas de numéro de lot multiple.

18. Permet de prendre une photo de la réception avec la tablette AIDOMENU.

19. Permet de visualiser les photos prises avec la tablette AIDOMENU.

20. Permet la création d’un code barre avec le numéro de lot, la DLC et le nom du produit.

21. Permet de traiter la ligne et de la faire disparaitre, trés utile sur tablette ou en cas de grosse
commande (ne pas oublier de valider la réception).

VICI)
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22. Permet de renseigner I'origine des produits (origines / lieu de fabrication / matiéres
premieres) — cf. exemple ci-dessous.

teak haché cuit marqué VBF 15% sg 90 g (VBF)

ALASKA JME AMERIQUE DU SUD AUTRICHE
Pays 2

wn

Q

= BELGIQUE COSTARICA DANEMARK

(&) -

= Régions

O ESPAGNE IMPORT INDONESIE
Départements ITALIE KENYA MAROC 4

Vv

Origines détaillées m |

1. Permet de renseigner |'origine du produit : pays / région / département.
2. Permet de choisir dans la liste proposée (sinon utiliser le bouton « Autres », on pourra alors
choisir parmi une liste par ordre alphabétique).

Origine des produits [ <]

| n B (o D E B G H I J K L M N o P Q R s T u v W X ¥ Z
| ACORES, MADERE AFGHANISTAN AFRIQUE DU SUD ALASKA ALBANIE ALGERIE
ALLEMAGNE AMERIQUE DU SUD ANDORRE ANGOLA ANGUILLA ANTIGUA-ET BARBUDA
ANTILLES NEERLAMDAISES ARABIE SAOUDITE ARGENTIME ARMENIE ARUBA ASIE
K
[
AUSTRALIE AUTRICHE AZERBAIDJAN

m e

3. Permet de valider le choix et de fermer le tableau.
4. Origines détaillées : un nouveau tableau s’ouvre et on peut renseigner les différentes infos
complémentaires proposées (viande : naissance / élevage / abattage).

Ces infos seront présentes :
- Sur le bon de réception en ajoutant les colonnes correspondantes.

-Dans les statistiques achat « volume d’achat par origine du produit dans les réceptions sur une
période ».

(VICI)
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